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TERMO DE REFERÊNCIA 

1 Órgão Interessado 

Administração em Geral. 

2 Área Interessada 

Administração em Geral. 

3 Responsável pelo Termo de Referência 

Nome: Odair de Oliveira  
Cargo: Secretário Municipal da Saúde. 

4 Necessidade de Contratação  

Aquisição de materiais de expediente para uso nas atividades administrativas da Prefeitura 
Municipal e da Secretaria de Saúde de Salto do Itararé/PR, visando garantir a eficiência e 
continuidade dos serviços prestados. 

5 Definição do Objetivo  

Aquisição de materiais de expediente conforme especificações da tabela abaixo. 
 
 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 AGENDA EXECUTIVO 2024/2025 UN 30 R$ 56,39 
R$ 

1.691,70 

2 
BORRACHA BRANCA N 40. CAIXA 

COM 40 UN. 
CAIXA 10 R$ 36,31 R$ 363,10 

3 
CORRETIVO À BASE DÁGUA 18 ML. 

CAIXA COM 6UN. 
CAIXA 10 R$ 16,66 R$ 166,60 

4 
CANETAS ESFEROGRAFICA 1.0 MM 

PONTA MÉDIA COR 
AZUL/VERMELHA/PRETA. CAIXA C/50. 

CAIXA 20 R$ 58,50 
R$ 

1.170,00 

5 
MARCA TEXTO CAIXA COM 12UN. COR 

AZUL/LARANJA/VERDE/ROXO/PINK 
CAIXA 10 R$ 30,47 R$ 304,70 

6 CADERNOS CAPA DURA 10 MATÉRIAS UN 20 R$ 24,59 R$ 491,80 

7 CADERNO CAPA DURA 96 FOLHAS UN 60 R$ 16,25 R$ 975,00 

8 
CARTOLINA BRANCA/AZUL, 50 X 66 CM, 

150 G, PACOTE COM 20 FOLHAS 
PCT 5 R$ 18,93 R$ 94,65 
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9 CLIPS PARA PAPEL 3/0 CAIXA 500G CAIXA 15 R$ 20,67 R$ 310,05 

10 CLIPS PARA PAPEL 6/0 CAIXA 500G CAIXA 15 R$ 22,00 R$ 330,00 

11 CLIPS PARA PAPEL 8/0 CAIXA 500G CAIXA 10 R$23,25 R$232,50 

12 
COLA BRANCA ESCOLAR 40 gramas 

CADA, CAIXA COM 12UN. 
CAIXA 5 R$ 15,79 R$ 78,95 

13 COLA BRANCA ESCOLAR 1 KG UN 15 R$ 20,95 R$ 314,25 

14 
CAIXAS P/ ARQUIVO MORTO DE 

PAPELÃO 
UN 50 R$ 3,17 R$ 158,50 

15 
ESTILETE PROFISSIONAL 

EMBORRACHADO 18MM COM TRAVA 
UN 10 R$ 13,40 R$ 134,00 

16 
FITA ADESIVA CRISTAL 

(TRANSPARENTE) 45MM x 45M 
UN 50 R$ 3,46 R$ 173,00 

17 
GRAMPEADOR PEQUENO P/ GRAMPOS 

26/6 
UN 15 R$ 11,82 R$ 177,30 

18 
GRAMPEADOR GRANDE P/ GRAMPOS 

26/06 
UN 10 R$ 44,84 R$ 448,40 

19 
GRAMPOS GALVANIZADOS 26/6 CX 

C/5000 UND 
CAIXA 40 R$ 8,16 R$ 326,40 

20 JOGOS DE MEMÓRIA UN 30 R$ 36,27 
R$ 

1.088,10 

21 
LIVRO PONTO 50 FOLHAS FORMATO 

215 MMX315 MM 
UN 20 R$ 17,76 R$ 355,20 

22 
MASSINHA DE MODELAR VARIAS 

CORES 180GR 
UN 50 R$ 6,14 R$ 307,00 

23 PAPEL SULFITE A4 210MM X 297MM RESMA 1000 R$ 29,28 
R$ 

29.280,00 

24 PASTA A-Z PRETA UN 25 R$ 17,26 R$ 431,50 

25 PAPEL KRAFT ROLO 60CM X 50MT ROLO 10 R$ 63,21 R$ 632,10 

26 
PASTA SANFONADA OFICIO C/ 12 

DIVISORIAS LINE CRISTAL 
UN 10 R$ 25,06 R$ 250,60 
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27 
PASTA ABA OFICIO TRANSPARENTE 

CRISTAL 
UN 20 R$ 4,21 R$ 84,20 

28 
PASTA SUSPENSA KRAFT VARETA DE 

PLASTICO- VDP 
UN 1000 R$ 2,23 

R$ 
2.230,00 

29 
PINCEL MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO COR AZUL/VERMELHO/PRETO 
UN 200 R$ 4,37 R$ 874,00 

30 
PINCEL MARCADOR PERMANENTE 

AZUL/PRETO/VERMELHO 
UN 200 R$ 5,00 

R$ 
1.000,00 

31 PRANCHETA EM ACRILICO UN 50 R$ 15,39 R$ 769,50 

32 PORTA CANETAS UN 20 R$ 12,84 R$ 256,80 

33 TINTA GUACHE CORES SORTIDAS UN 50 R$ 5,81 R$ 290,50 

34 
TESOURA LÂMINA EM AÇO, CABO 

PP+TPR 21 CM 
UN 10 R$ 34,47 R$ 344,70 

35 LAPIS PRETO Nº 2 CX C/ 144 UND CAIXA 10 R$ 42,43 R$ 424,30 

36 
SACO PLÁSTICO PP A4 4 FUROS 

0,05MM A405-400 SPIRAL PT 400 UN 
CAIXA 10 R$ 87,77 R$ 877,70 

37 
LIVROS DE PROTOCOLOS 100 FOLHAS 

CAPA DURA 
UN 50 R$ 23,43 

R$ 
1.171,50 

38 

BOBINA PARA PLOTTER, 610MM X 
50M, 75G OFFSET, TUBETE INTERNO 2", 

(MARCA REFERENCIA= SPIRAL; 
MODELO IMPRESSORA= EPSON SC-

T3170) 

BOBINA 10 R$ 72,47 R$ 724,70 

VALOR TOTAL: R$49.333,30 (quarenta e nove mil, trezentos e trinta e três reais e trinta 
centavos) 

 
 

Prazo de validade da proposta: 60 dias. 

Prazo de entrega dos itens após solicitação: 15 dias corridos. 

 

6 Descrição da solução como um todo 

A solução abrange a aquisição de materiais de expediente de qualidade para uso nas atividades 
diárias das áreas administrativas e da saúde, visando garantir a continuidade e eficiência dos 
serviços prestados à população. 
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7 Requisitos da Contratação 

Os materiais de expediente a serem adquiridos devem atender às especificações técnicas 
descritas, ser de boa qualidade e fornecer condições adequadas para o desempenho das 
atividades administrativas e de saúde. A empresa fornecedora deve possuir experiência 
comprovada no fornecimento desses materiais e garantir a entrega dentro dos prazos 
estabelecidos. 

8 Modelo de Gestão de contrato 

A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administração e 
pela Secretaria de Saúde, que designarão gestores de contrato para monitorar a entrega dos 
materiais, verificar a conformidade com as especificações técnicas e garantir a qualidade dos 
produtos recebidos. 

9 Critérios de Medição e pagamento  

A qualidade dos itens fornecidos será avaliada com base na conformidade com as 
especificações técnicas, na integridade dos produtos, na qualidade. O pagamento será 
realizado após a entrega, tendo prazo de 30 (trinta) dias, conforme edital. 

10 Forma e Critérios de Seleção do Fornecedor 

A seleção da empresa será realizada por meio de processo de licitação, pregão eletrônico, pela 
plataforma BLL (https://bll.org.br/), considerando critérios técnicos, como qualidade dos 
produtos ofertados, capacidade de fornecimento, além de critérios financeiros, conforme 
estabelecido no edital. 

11 Estimativas do Valor da Contratação: 

O valor estimado da contratação é de R$ 49.333,30 (quarenta e nove mil, trezentos e trinta e 
três reais e trinta centavos). 

12 Adequação orcamentária 

A despesa decorrente desta contratação está prevista na Lei Orçamentária Anual e encontra-
se devidamente adequada aos limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. 
 
Reduzido: 045 
Programático: 06.001.10.301.0006.2.008 
Fonte: 303 
Manutenção Hospital Municipal. 
 
Reduzido: 013 
Programático: 02.002.04.122.0002.2.002 
Fonte: 1.000 
Manutenção Administração Municipal. 
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Este Termo de Referência está em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021 e servirá 
como base para a elaboração do edital do processo de dispensa de licitação. 

 

Salto do Itararé/PR. 24 de junho de 2024. 

 

 

______________________________ 
Odair de Oliveira 

Secretário Municipal da Saúde. 


